zalgcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych ze srodkow wydatkowanych z budzetu Zespolu Szkot w Kielanowce
o wartosci szacunkowej (bez podatku od towarow i ustug) nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 ztotych

Kielanowka, dnia 24.01.2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

. ZAMAWIAJACY

ZESPOL SZKOL W KIELANOWCE

adres do korespondenciji: Kielanéwka 111, 35-106 Rzeszow
REGON: 01131862

NIP: 813-22-00-349

Telefon/fax 17 8592634

Adres e-mail: sp.kielanowka@boguchwala.pl
Adres strony internetowej: www.zskielanowka.pl

1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Zamoéwienie jest prowadzone w trybie ZAPYTANIA OFERTOWEGO, zgodnie z § 10 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych ze $Srodkéw wydatkowanych z budzetu Zespolu Szkél w Kiela-
nowce o warto$ci szacunkowej (bez podatku od towaréw i uslug) nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 zlotych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych [Dz.U. z 2019 roku, poz. 2019 z p6zn. zm.].

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa zadania nadana przez Zamawiajgcego:
Dostawa oleju opatowego lekkiego grzewczego na rok 2022 w ilo$ci okoto11 000 I.

2. Nazwy i kody okre$lone we wspélnym stowniku zaméwien (CPV):
09135100-5 — olej opatowy

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa oleju opatowego lekkiego grzewczego na rok 2022 w ilosci szacun-
kowej okoto 11.000 (jedenascie tysiecy) litrow. Wykonawca zrealizuje dostawy do siedziby Zamawiajacego
na koszt wlasny, obejmujacy rowniez napetnianie zbiornikow kotlowni CO przy siedzibie Zamawiajacego.
Dostawy beda realizowane po zgtoszeniu telefonicznym, pisemnym lub za pomoca poczty elektronicznej
przez Zamawiajacego. Dostawa odbedzie si¢ W co najmniej 2 terminach w roku 2022.

Przedmiot dostawy musi by¢ zgodny z obowiagzujaca w Polsce norma jako$ciowa PN-C-96024-2011.
Zamawiana taczna ilo$¢ oleju stanowi przewidywane, szacunkowe (+/-) zapotrzebowanie i moze ulec zmia-
nie.

*- niepotrzebne skresli¢
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwigkszenia lub zmniejszenia wielkos$ci dostaw w stosunku do zapo-
trzebowania szacunkowego w przypadku zaistnienia okolicznosci, na ktére Zamawiajacy nie ma wplywu np.
niekorzystnych warunkow atmosferycznych. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja wobec Zama-
wiajacego roszczenia odszkodowawcze z tytutu zmniejszenia zamowienia.

Wymagania jakosciowe:

O 00 13 N L A W N =

. Gestos¢ w temp. 15°C — max. 860 kg/m3

. Warto$¢ opatowa — min. 42,6 MJ/kg

. Lepkos¢ kinematyczna temp. 20°C — max. 6 mm2/s

. Temperatura ptynigcia — max. -20°C

. Temperatura zaptonu - min. 56 °C

. Zawarto$¢ siarki — max. 0,1 % m/m

. Zawarto$¢ wody — max. 200 mg/kg

. Pozostato$¢ po koksowaniu (z 10% pozostatosci destylacyjnej) — max. 0,3 % m/m
. Pozostato$¢ po spopielaniu - max. 0,01% m/m

10. Barwa czerwona

Olej opatowy winien spetnia¢ wymogi rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dn. 14 grudnia 2016 r (Dz. U.

z 2016 p0z.2008)

Olej bedzie dostarczany z zachowaniem wszystkich obowigzujacych przepisow regulujacych przewodz mate-
riatdéw niebezpiecznych przez osoby posiadajace wymagane przepisami uprawnienia.

4. Stosowanie materialow rownowaznych:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Jezeli w jakimkolwiek miejscu w szczegdtowym opisie przedmiotu zamoéwienia zostaly wskazane
nazwy producenta, nazwy wlasne, znaki towarowe, patenty lub pochodzenie materialdw czy urza-
dzen stuzacych do wykonania niniejszego zamowienia - wszedzie tam Zamawiajacy dodaje wy-
razy "'lub rownowazne” i wszedzie tam Zamawiajacy dopuszcza stosowanie rownowaznych

nazw producenta, nazw wtasnych, znakow towarowych, patentoéw lub pochodzenia materialow czy
urzadzen stuzacych do wykonania niniejszego zamowienia;

Jezeli w jakimkolwiek miejscu w dokumentacji znajduja sie odniesienia do norm europejskich,
ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych, wsze-
dzie tam Zamawiajacy dodaje do tych nazw wyrazy "'lub réownowazne' i wszedzie tam Zama-
wiajacy dopuszcza stosowanie réwnowaznych norm, ocen technicznych, aprobat, specyfikacji
technicznych i systemow referencji technicznych

Wskazane z nazwy materiaty i urzadzenia podane w dokumentacji nalezy rozumiec¢ jako okreslenie
wymaganych parametréw technicznych lub standardéw jakosciowych. Zamawiajacy dopusz-
cza stosowanie materialow i urzadzen rownowaznych o parametrach nie gorszych niz podane w
szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia oraz rownowaznych norm, ocen technicznych,
aprobat, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych

Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymogdow okreslonych niniejszym Zapytaniem Ofertowym
nalezy zalaczy¢ do oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny rownowaznos$ci proponowanych materialéw
lub urzadzen. Zamawiajacy zastrzega sobie takze prawo do korzystania w tym wzgledzie z
opinii ekspertow.

5. Opis sposobu skladania ofert czesciowych:

*- niepotrzebne skresli¢
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Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.
2.

Termin rozpoczecia: 28.01.2022 r.

Termin zakonczenia: 31.12.2022 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB ICH SPEENIENIA

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy ktorzy spetniaja nastgpujace warunki:

1.

Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okres§lonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny speiniania warunku w powyzszym
zakresie.

Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia o spetnianiu warun-
kéw udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku udziatu w po-
stepowaniu na podstawie przedmiotowego oswiadczenia.

Sytuacja ekonomiczna lub finansowa:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunku w powyzszym
zakresie.

Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie o§wiadczenia o spetnianiu warun-
koéw udziatu w postepowaniu. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku udziatu w po-
stepowaniu na podstawie przedmiotowego oswiadczenia.

Zdolnosci techniczne lub zawodowe gwarantujace prawidlowg realizacje zamowienia:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w powyzszym
zakresie.

Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie o§wiadczenia o spetnianiu warun-
kow udziatu w postgpowaniu. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia ww. warunku udzialu w po-
stgpowaniu na podstawie przedmiotowego o$§wiadczenia..

WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

NA ETAPIE SKEADANIA OFERT

1.
2.

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego

Pelnomocnictwo — jezeli jest wymagane do reprezentowania Wykonawcoéw w postepowaniu.

KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA

SPEINIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT

*- niepotrzebne skresli¢
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Zamawiajacy dokona oceny i wyboru Wykonawcy do realizacji niniejszego zamowienia stosujac ponizej
podane kryterium i przypisane mu znaczenie (wage):

Nazwa kryterium waga

Cena 100 %

Oceniane b¢da wylacznie oferty:

a) kompletne,

b) zlozone zgodnie z terminem wyznaczonym w niniejszym zaproszeniu,
C) zgodne z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

d) niepodlegajace odrzuceniu,

Niniejsze zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbg punk-
tow W ostatecznej ocenie punktowe;j.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zto-
zone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozo-
nych ofertach.

PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERT

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:
1.1 Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym;

1.2. Zawiera omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawi¢ na zasadzie oczywi-
stych omyltek rachunkowych badz btedow rachunkowych;

1.3. Zostata zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu;

1.4. Zaoferowana cena przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote;

1.5. Wykonawca nie spetnia warunkoéw udziatu w postepowaniu okre§lonych w Sekcji V Zapytania
Ofertowego.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorych oferty zostaty odrzucone i powodach odrzucenia oferty.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Calkowita cene brutto oferty, za wykonanie przedmiotu zamdéwienia stanowi warto$¢ zamdwienia netto
wraz z podatkiem od towaru i ustug (VAT).

Przy ustalaniu ceny oferty nalezy przyjac stawke VAT w wysokoS$ci obowigzujacej na dzien sporzadze-
nia oferty.

*- niepotrzebne skresli¢
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Wykonawca okres$la ceng realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty (zat. Nr 1 do
niniejszego zapytania) catkowitej ceny brutto oferty oraz stawki podatku VAT.

Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w walucie PLN.
Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczaltowe*/kosztorysowe*.

Wykonawca okresli ceny jednostkowe za wszystkie elementy skladowe przedmiotu zamoéwienia wy-
mienione w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, jezeli jest to wymagane. Okre$lenie cen jednostkowych
za wszystkie elementy sktadowe przedmiotu zamowienia nast¢puje poprzez odpowiednie wypetnienie

Szczegotowego formularza wyliczenia kosztow zamdwienia zawartego w Formularzu Oferty.

Wszystkie warto$ci powinny by¢ liczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdéwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do prawidto-
wej wyceny wartosci zamowienia, gdyz wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z bted-
nym skalkulowaniem ceny lub pominigciem elementéw niezbgdnych do wykonania umowy.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Termin sktadania ofert: 28.01.2022 r. roku; godzina: 9.00
Termin otwarcia ofert: 28.01.2022 r. roku; godzina: 9.30
Oferta powinna by¢ ztozona wedle wyboru wykonawcy:

3.1. Osobiscie lub przestana za posrednictwem poczty, kuriera oraz ztozona w wyznaczonym terminie
w siedzibie Zamawiajacego, pod adresem:

Zespol Szkol w Kielanowce, Kielanowka 111, 35-106 Rzeszow

3.2. Mailowo (skan oferty w formacie .pdf) na adres: sp.kielanowka@boguchwala.pl wskazany
w Rozdziale X11 pkt. 2 niniejszego Zapytania ofertowego.

Doreczenie oferty do innego miejsca lub pod inny adres niz wskazany jest rownoznaczne z nieztozeniem
oferty w sposob skuteczny.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej oraz podmioty te wystepujace wspolnie o ile spetniajg warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym.

Niedopuszczalne jest sktadanie oferty na niepelny zakres zamowienia. Oferty w ktorych stwierdzony zo-
stanie niepelny zakres zamowienia zostang odrzucone.

Tre$¢ oferty musi $cisle odpowiadaé postanowieniom niniejszego Zapytania Ofertowego.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zrozumiale i czytelnie, napisana komputerowo lub nie-
$cieralnym atramentem. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu wedtug wzoru stanowigcego za-

*- niepotrzebne skresli¢
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10.
11.

12.

13.

zalgcznik nr 6 do Regulaminu
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tacznik nr ...do niniejszego Zapytania Ofertowego. Jezeli zakres okreslony w zataczniku nie dotyczy wy-
konawcy, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty sktadanej w formie pisemne;j

byly trwale ze soba potaczone, ponumerowane i parafowane. Wszystkie poprawi i skreslenia powinny by¢
parafowane i dokonane w sposob czytelny i jednoznaczny.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej lub w formie skanu w formacie .pdf..

Oferte oraz wszystkie zalaczniki podpisuja osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przy-
padku ztozenia oferty przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ pet-
nomocnictwo.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje
zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Oferte sktadang w formie pisemnej oraz pozostale dokumenty i o§wiadczenia nalezy ztozy¢ w jednym,

zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci, oznaczo-
nym nazwg i adresem Wykonawcy oraz opisanym w nastepujacy sposob:

Nie otwieraé¢ do dnia 28.01.2022 r. roku do godziny 9.30

Skladane dokumenty muszg by¢ aktualne na dzien zlozenia oferty, ztozone w oryginale lub kopii po-
twierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazadania przedstawienia
oryginatu dokumentu Iub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez wykonawce
kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje/a osobaly uprawniona/e do reprezentacji wykonawcy.

Jesli Wykonawca nie ztozy kompletnych dokumentow, oferta jest niepelna, zawiera btedy lub dokumenty
budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia,
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztoZenia oferta wykonawcy podlega-
taby odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Jezeli oferta zostanie ztozona w inny sposob niz wyzej opisany, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno-
$ci za nieprawidlowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe otwarcie oferty. W przypadku do-
starczenia poczty droga kurierskg, Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ przesytke na adres podany w
Sekcji | niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu nie bedg rozpatrywane. Zostang one
niezwlocznie zwrdcone do Wykonawcy.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

Zamawiajacy ustala, Ze w niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, wyjasnienia, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie lub droga elektroniczna.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
Imig i nazwisko: Mariusz Kalandyk
Nr telefonu: 17 8592634

Adres e-mail: sp.kielanowka@boguchwala.pl

*- niepotrzebne skresli¢
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.
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W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre§¢
Zapytania Ofertowego. Dokonang zmiang tre$ci Zapytania ofertowego Zamawiajacy przesyta do Wyko-
nawcow, ktorym udostgpnil wezesniej tres¢ Zapytania Ofertowego wraz z zatacznikami.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego nie pozniej
niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Wszelkie modyfikacje tresci Zapytania ofertowego oraz tre$¢ pytan wraz z odpowiedziami bedg przesylane
do Wykonawcow, ktorzy otrzymali niniejsze zapytanie, droga mailowa.

W przypadku wprowadzenia istotnych zmian do tre$ci Zapytania Ofertowego Zamawiajacy przedtuza ter-
min sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian przez Wykonawcow i ztozenie oferty odpo-
wiadajacej zmienionej tresci Zapytania Ofertowego.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres minimum 30 dni liczac od dnia skladania ofert.

INFORMACJA O WYNIKACH POSTEPOWANIA

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty dla przedmiotowego zamdwienia, Zamawiajacy prze-
kaze przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej stosowng informacje dla Wykonawcow, ktorzy zto-
zyli oferty w odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe.

W przypadku uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci Zamawiajacy przekaze przy uzyciu $rod-
kéw komunikacji elektronicznej stosowna informacje dla Wykonawcow biorgcych udziat w przedmioto-
wym postepowaniu

ZAWARCIE UMOWY ORAZ WZOR UMOWY

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej z Wykonawca, ktory w niniejszym postepowaniu ztozyt naj-
korzystniejszg oferte.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien umowy w zakresie opisanym w § 2 pkt. 1 wzoru umowy
stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy bedzie uwazat za uchylanie si¢ od obowigzku podpisania umowy w sprawie o udzielenie
zamowienia publicznego niestawienie sie przez uprawnionych przedstawicieli wykonawcy w siedzibie
Zamawiajacego w celu podpisania umowy w wyznaczonym przez zamawiajacego dniu.

Zamawiajacy bedzie uwazal rowniez za uchylanie si¢ od obowigzku podpisania umowy w sprawie o udzie-
lenie zamdwienia publicznego przez wykonawce, w przypadku braku dostarczenia do wyznaczonego dnia
przez zamawiajacego, podpisanych przez wykonawce oryginatdow umow.

W sytuacji odmowy podpisania umowy przez Wykonawce oraz w sytuacji okreslonej w pkt. 4 i 5, Zama-
wiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych — bez przeprowadzenia ich ponownego ba-
dania i oceny, chyba Ze zajdzie konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

POSTANOWIENIA KONCOWE

*- niepotrzebne skresli¢
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zalgcznik nr 6 do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych ze srodkow wydatkowanych z budzetu Zespolu Szkot w Kielanowce
o wartosci szacunkowej (bez podatku od towarow i ustug) nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 ztotych

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ poprawienia w ofercie:

a) oczywistych omylek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych po-

prawek;

c) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istot-

nych zmian w tresci oferty;

niezwlocznie zawiadamiajac 0 tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawczej.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniz-
sza ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

chyba, ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie jezeli nie wptynie zadna wazna oferta.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w catosci lub w zakresie poszczegol-

nych jego czesci bez podania przyczyn.

XVII. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1.
2.

Formularz ofertowy.

Wz6ér umowy.

XVII. KLAUZULA RODO

INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
TEMAT: ZAMOWIENIA PUBLICZNE — UMOWY ZLECENIE ORAZ UMOWY O SWIADCZENIE USkUG ZAWIERANE 7 PRZEDSIEBIORCAMI
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

1.

Kto wykorzystuje dane: Zespdt Szkét w Kielandwcee, Kielandwka 111; 35-106 Rzeszow (Zamawiajgcy) — NIP: 8132200349, REGON:

001131862
2. Kontakt: Kielandwka 111; 35-106 Rzeszéw, sp.kielanowka@boguchwala.pl.
3. Pomoc inspektora ochrony danych: iod@boguchwala.pl.
4. Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor ochrony danych to niezalezny specjalista w dziedzinie bezpieczehstwa danych oso-
bowych. Przyjmuje pytania i wnioski zwigzane z wykorzystywaniem danych osobowych oraz zgtoszenia o nieprawidtowosciach.
5. Celipodstawy prawne wykorzystania danych:
Cele Podstawy prawne
Zamowie- ) . . ) . Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zw. z przepisami
nia pu- chzyeleme zamowienia publlcznego W.Trybl'e wybranym przez Zama- Ustawy 2 dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamé-
N wiajgcego (sprawowanie wtadzy publicznej). . -
bliczne wienh publicznych.
Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie nalezytej
starannosci przy nabywaniu towardw i ustug zgodnie z wytycznymi
Ministra Finanséw (uzasadniony interes prawny). Art. 6. ust. 1. it. f) RODO w zw. z art. ?éb. Ustawy
. L L. . N z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw
Podatki i Dochowanie 'nole.zyfej starannosci polega na: 1. weryfikacji kontfra- i ustug oraz zaleceniami Ministra Finansoéw, za-
oplaty henta w publicznie dostepnych bazach danych — CEIDG, KRS, VIES, wartymi w Metodyce w zakresie oceny docho-

Portal Podatkowy, tzw. Biata Lista Podatnikdw VAT; 2. weryfikacji kon-
cesjii zezwolen - jezeli sg konieczne do prowadzenia dziatalnosci go-
spodarczej okreslonego rodzaju; 3. weryfikacji tozsamosci osdb dzia-
tajacych w imieniu kontrahenta oraz ich uprawnien do zawierania
umoéw; 4. weryfikacji rzetelnosci stron internetowych oraz mediéw

wania nalezytej starannosci przez nabywcow
towardw w transakcjach krajowych.

*- niepotrzebne skresli¢
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udzielania zamowien publicznych ze srodkow wydatkowanych z budzetu Zespolu Szkot w Kielanowce
o wartosci szacunkowej (bez podatku od towarow i ustug) nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zlotych

spotecznosciowych, stuzgcych do prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej - jezeli ich posiadanie jest przyjetq praktykg w danej branzy;
5. ocenie czy zachodzq inne ryzyka transakcyjne, wskazane w Meto-
dyce w zakresie oceny dochowania nalezytej starannosci przez na-
bywcow towardw w transakcjach krajowych.
Zawieranie . . - . art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami
i wykony- | Ustalenie warunkdw umownych, zawarcie i wykonanie umowy (wy- Ustawy 2 dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cy-
wanie konanie umowy). wiln 4 ’ Y
umow &
s . . . Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zw. z przepisami
Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z przyjetq politykg rachun- Ustawy z dnia 29 Zereénio 1994 ¢ o?ocl’f)unko-
Prowadze- | kowosci (uzasadniony interes prawny). woici )
nie ra-
chunko-
it . . . . . Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami
woscl Gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych (obowigzek Ustawy 2 dnia 29 wizeénia 1994 1. o rachunko-
prawny). WoscGi ’
. . . . .| art. 6. ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami
Obstuga Ustalenie i dochodzenie roszczehn oraz obrona przed roszczeniami . o )
roszczen (uzasadniony interes prawny). &S”T:;vy z dnia 23 kwietnia 1964 . Kodeks cy

6. Dane osobowe podlegajqgce wykorzystaniu:

OSOBY, KTORYCH
DANE DOTYCZA

DANE WYKORZYSTYWANE W ZWIAZKU Z ZAWARTA UMOWA
ZLECENIE

SKAD POCHODZA DANE OSOBOWE

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko,
firma)

Strony umowy 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy pu-
(w przypadku osdb fi- bliczne (np. numer NIP, numer PESEL)
zycznych) 3. Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby,

adres e-mail, numer telefonu)
4. Dane finansowe (np. numery rachunkdw ptatniczych)

1. Udostepnione wzajemnie przez strony
zawierajgce umowe.

2. Publicznie dostepne bazy danych: KRS,
CEIDG, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw.
Biata Lista Podatnikéw VAT,

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)

Osoby reprezentujgce | 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy pu-
strony umowy bliczne (np. numer PESEL) Udostepnione wzajemnie przez strony zawie-
(przedstawiciele usta- | 3.  Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | rajgce umowe.
wowi) stuzbowe)
4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer ftelefonu)
1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy pu-
Pelnomocnicy bliczne (np. numer PESEL) Udostepnione wzajemnie przez strony zawie-
(w tym prokurenci) 3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | rajgce umowe.
stuzbowe)
4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer ftelefonu)
1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
Osoby realizujgce 2. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko | Udostepnione wzajemnie przez strony zawie-
umowe stuzbowe) rajgce umowe.
3. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

7. Kto otrzyma dane: 1. dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjqg; 2. dostawca poczty e-mail; 3. kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; 4. w przypadku ewentualnego
postepowania egzekucyjnego — podmioty, ktérym zlecono egzekucje wierzytelnosci.

8. Okres przechowywania danych:

Kategorie danych

Okresy przechowywania

Dlaczego tak diugo

Dane osobowe zawarte na protokole
z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz w zatgcznikach do pro-
tokotu.

W przypadku uméw zawieranych na

nie zostang usuniete.

W przypadku umoéw zawieranych na

okres do 4 lat wigcznie - 4 lata, liczgc od
dnia zakohczenia postepowania o udzie-
lenie zamodwienia publicznego, a nastep-

okres dtuzszy niz 4 lata - dane osobowe
bedqg przechowywane przez caty okres

Przechowywanie danych jest obowigz-
kiem prawnym Zamawiajgcego.

Okres przechowywania wskazany w art.
78. Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamodwien publicznych.

*
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obowigzywania umowy w sprawie zaméo-
wienia publicznego, a nastepnie zostang
usuniete.

Dane osobowe zawarte w fresci umowy
na realizacje zamdwienia publicznego.

3 lata, liczgc od dnia w ktérym roszczenie
stato sie wymagalne.

Przechowywanie danych jest niezbedne
do ochrony uzasadnionych intereséw
prawnych Zamawiajgcego. Polegajg one
na zabezpieczeniu mozliwosci ustalenia
i dochodzenia roszczeh oraz obrony
przed roszczeniami, zwigzanymi z niewy-
konaniem lub nieprawidtowym wykona-
niem umowy.

Okres przechowywania danych jest
zgodny z okresem przedawnienia rosz-
czeh. Okres przedawnienia roszczeh wy-
nika z art. 118. Ustawy z dnia 23 kwietnia
1963 r. Kodeks cywilny.

Dane podatkowe

5 lat, liczgc od konca roku kalendarzo-
wego, w ktérym uptynat termin ptatnosci
podatku

Przechowywanie danych jest niezbedne
do ochrony uzasadnionych intereséw
prawnych Zamawiajgcego. Polegajg one
na konieczno$ci wykazania prawidtowe;j
realizacji obowigzkéw podatkowych oraz
obrony przed nieuzasadnionymi roszcze-
niami podatkowymi.

Przechowywanie danych nastepuje przez
okres przedawnienia zobowigzan podat-
kowych. Termin przedawnienia wynika z
art. 70. §1. Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa.

Dane finansowe, zawarte w dokumen-
tach ksiegowych

5 lat, liczgc od poczgtku roku nastepujg-
cego po roku obrotfowym, ktérego dane

Przechowywanie danych jest obowigz-
kiem prawnym Zamawiajgcego.

Okres przechowywania wskazany w art.

dotyczq. 74. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o ra-
chunkowosci
9. Przystugujgce prawa:
PRZYSLUGU-
JACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
PRAWO
Dostepu do Prawo do uzyskania informacji Prawo dostepu do danych nie polega na prze- | 7t6z wniosek — dane kontak-
danych o tym czy M-GOPS w Tyczynie dys- | kazaniu kopii dokumentacji. Dostep do niektd- | towe znajdujq sie w punkcie
ponuje danymi zaintferesowanej rych informacji moze by¢ ograniczony, jezeli 1.1 2.
osoby, jakie sg to dane oraz jak sg | ich udzielenie moze niekorzystnie wptyngé na
wykorzystywane. Informacje prze- prawa i wolnosci innych oséb. W przypadku,
kazuje sie w formie notatki. gdy realizacja prawa dostepu do danych wy-
magataby niewspdtmiernie duzego wysitku,
zamawiajgcy moze zqgdac od osoby, ktérej
dane dotyczqg, wskazania dodatkowych infor-
macji majgcych na celu sprecyzowanie zgda-
nia, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamadwienia pu-
blicznego lub konkursu.
Sprostowa- Prawo do poprawiania nieprawi- Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu po- | 1. 216z wniosek — dane kon-
nia danych dtowych danych, aktualizacji nie- | twierdzajgcego prawdziwosé danych — np. do- | taktowe znajdujq sie
aktualnych oraz vzupetniania nie- | wodu osobistego lub dyplomu stwierdzajg- w punkcie 1.1 2.
kompletnych. cego posiadanie okreslonych kwalifikacji. 2 Wskaz doktadnie ktére in-
Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzu- formacje na swéj temat
petnienia danych osobowych nie moze skutko- | uznajesz za btedne, nieaktu-
wac zmiang wyniku postepowania o udziele- alne lub niekompletne.
nie zamdwienia publicznego lub konkursu ani

*- niepotrzebne skresli¢
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PRZYSLUGU-
JACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
PRAWO
zmiang postanowien umowy w zakresie nie-
zgodnym z ustawqg Prawo zamdwien publicz-
nych.
Usuniecia Prawo do bycia zapomnianym - Przystuguje wytgcznie, gdy dane osobowe: 1. 1t6z wniosek — dane kon-
danych zqdania, by dane dotyczgce zain- 1. nie sq juz potrzebne M-GOPS w Tyczynie taktowe znajdujqg sie
teresowanej osoby zostaty skaso- albo w punkcie 1.i 2.
wane. ' . 2. Wskaz doktadnie zakres
é.lgg wykorzystywane niezgodnie z prawem danych osobowych, ktre
majqg zostaé usuniete —
3. w konkretnym przypadku istnieje prawny ob- | mogq to by¢ poszczegdine
owigzek usuniecia danych osobowych albo informacije albo wszystkie
4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw wo- dane osobowe, zgroma-
bec przetwarzania, ktéry okazat sie byc dzone w zwiqzku z udziele-
stuszny. niem zamowienia publicz-
nego.
3. Uzasadnij swoje stanowi-
sko. Pamietaj: usuniecie da-
nych osobowych moze na-
stgpi¢ wytgcznie po spetnie-
niv jednej z przestanek opi-
sanych obok — w przeciw-
nym razie wniosek zostanie
odrzucony.
Ogranicze- Prawo do zgdania, by dane nie Przystuguje wytgcznie, gdy: 1. Zt6Zz wniosek — dane kon-
nia |:_>rzeiwq- byty wigcej wykorzystywane 1. zainteresowana osoba kwestionuje prawi- taktowe _znojc_jujq sie
rzania w okreslonym celu. dowos¢ swoich danych albo w punkcie 1.1 2.
2. dane zainteresowanej osoby sq wykorzysty- 2. WSk.C'Z dok’(odme W.Jck'r,n
wane niezgodnie z prawem lecz osoba ta zakresie Qolezy ograniczyc
sprzeciwia sie usunieciu swoich danych albo korzysTcmle.Z danych osgbo—
wych —mozesz oznaczy¢
3. gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz pojedyncze cele, dia reali-
potrzebne M-GOPS w Tyczynie lecz sq one po- | zacji ktérych wykorzysty-
trzebne zainteresowanej osobie do dochodze- | wane sq dane osobowe
nia roszczen lub obrony przed roszczeniami albo wszystkie.
albo . . .
3. Uzasadnij swoje stanowi-
4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw wo- | sko. Pamietaj: ograniczenie
bec przetwarzania swoich danych osobowych | przetwarzania danych oso-
— do czasu rozpatrzenia sprzeciwu. bowych moze nastgpic¢ wy-
Skorzystanie z prawa do ograniczenia przetwa- | facznie po spetnieniu jedne;
rzania nie ogranicza przetwarzania danych z przestanek OPISOHYCh ]
osobowych do czasu zakonczenia postepo- obok —w przeciwnym razie
wania o udzielenie zaméwienia publicznego whniosek zostanie odrzucony.
lub konkursu.
Sprzeciwu Prawo do zgdania, by M-GOPS w 1. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na szcze- 1. 716z wniosek — dane kon-
Tyczynie zaprzestata wykorzysty- golnqg sytuacje danej osoby. taktowe znajdujqg sie
wonio.donych qsoby §k’rodojqcej 2. Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje zaprze- w punkcie 1.12.
sprzeciw do' eEEn ZW|qzonyF:h € | staniem korzystania z danych osobowych w 2. Wskaz doktadnie ktérym
sprawowaniem Modzy publllcznej celu wskazanym w tresci sprzeciwu. celom przetwarzania da-
lub ochrony swoich uzasadnio- . . . . nych osobowych sie sprzeci-
nych intereséw prawnych, z uwagi 3. Sprzeciw ztozony bezpodstawnie zostanie B —
na szczegding (wyjgtkowq) sytua- | odrzucony. Staranne uzasadnienie sprzeciwu :
cje danej osoby. moze zwiekszy¢ szanse na uznanie jego stusz- 3. Uzasadnij swoje stanowi-
nosci. sko, aby zwiekszy¢ szanse
na pozytywne rozpatrzenie
sprzeciwu. Opisz na czym
polega szczegdlny charak-
ter sytuacii, w ktérej sie znaj-
dujesz.
Skargi do Prawo do zawiadomienia organu Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo Skontaktuj sie z Urzedem
Prezesa nadzorujgcego przestrzeganie sktada sie skarge oraz opisaé na czym polega | Ochrony Danych Osobo-
Urzedu przepisdw o ochronie danych oso- | naruszenie przepisdw o ochronie danych oso- wych.
bowych o naruszeniu prawa. bowych.

*- niepotrzebne skresli¢
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PRZYSLUGU- 7
JACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
PRAWO

Ochrony Da-
nych Osobo-
wych

10. Czy podanie danych jest konieczne: tak — to obowigzek prawny oraz warunek udzielenia zamdwienia (zawarcia umowy).

11. Konsekwencje niepodania danych: odrzucenie oferty, rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.
12. Zauvtomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.

Mariusz Kalandyk
podpis Dyrektora

*- niepotrzebne skresli¢
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